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INTRODUCCION

Paso 1

Antes de hacer cualquier tipo de cierre es recomendable hacer un
respaldo de la informacion marcando todos los catalogos y todos los meses,
en el Menu de Herramientas dentro del punto respaldo de tablas en la
opcion 1.

Es recomendable hacer 2 respaldos uno en el disco duro dentro de

una carpeta en el sistema y otro en un medio extraible preferentemente
una Memoria USB o un Disco Externo con mas de 2Gb de espacio libre.

Paso 2
El siguiente paso es verificar que nuestra balanza de comprobacion al
mes de Diciembre del ejercicio Actual este “Cuadrada” esto es:

® Lasuma de Saldo Inicial y el Saldo Final al final de nuestra Balanza
estén en ceros.

® Lasumas del él Debe y el Haber sean iguales.

Nota:

PASO 3

Para hacer el cierre tenemos que colocarnos en el Menu General,
para seleccionar la opcién Menu Catalogos para entrar a parametros de la
empresa y verificar si existen sus cuentas de resultados.

(¥ Mend Catalogos @
Catalogos del Sistema

Seleccionar otra Empresa Asignacion de Naturalezas

@ iParametros de la Empresa: Costos de Venta
Presupuestos

Grupos de Cuentas Auxiliares
Consolidacion
Cuentas de Orden de Balance

Centros de Costos,Sumaria,Cuentas Fiscales
Tipos de Cuenta

Cuentas Contables

Asignacién de Clasificadores a Cuentas Catalogo de Proveedores

Asignacion de Tipos de Cuenta Codigo Agrupador de cuentas del SAT
Cuentas [ETU

Asignacion de cuentas ETU Bancos SAT
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De (¥ Parametros de la Empresa @
Primer Datos Generales de la Empresa

Nivel y de Domicilio Fiscal (1):  ERNESEEIIERNE

Registro Domicilie Fiscal (2): Col. El Parque

Poblacion: México
DF DISTRITO FEDERAL
SCl4454825FDG

Estado:

Enero L 2014 || Diciembre [v| 2014 |2

Nimero de Cuenta de Resultados de:

Cuenta de Cierre: | 360 RESULTADO EJERCICIOS ANTERIOR
Ejercicio Actual: 34001 RESULTADO EJERCICIO 2014
Formato i
@ Numéri
V| Cenjr6 de Costos o sucursales = ;:Jfr::;:\gnco Eﬁ
_ 7| Aentas Fiscales - Aceptar
S_l:lb Cuente por 7| Avisos en Polizas Costos de Venta ——
afio de la "| Sumarias de Resultados @ Industria -’l
tad | Digito Verificador en Captura (") Comercio
cuenta ae Moneda Extranjera Sery. 0 Perpetuos Salir
resultad 0S, €n Definicion de Moneda Extranjera
eSte Caso de Ia Utilidad Cambiaria
34001 Perdida Cambiaria
/| Declaracion de Operaciones a Terceros Tasa [ETU: 0.00

“|Nodos TIC

Proveedor ‘@ Numerico ) AlfaNtUmerico

NOTA: la cuenta del ejercicio anterior, en el ejemplo se va cerrar el afio 2002.
PASO 4

Para hacer el cierre del ejercicio tenemos que colocarnos en el Menu
General para seleccionar la opcion Menu de Herramientas para entrar a
cierres de periodo y luego a (Apertura y Cierres) y damos un clic en el icono
de cierres del ejercicio actual.
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(¥ Menu de Herramientas (|
Ment de Herramientas “ o
(¥ Mend de Apertura y Cierres @
é ‘ Preparacion de Empresas
—ul APERTURA Y CIERRES
= Respaldo de Tablas

Apertura / Cierre de un Mes I

Cierre del Ejercicio Actual i

D€ Enlaces
. N
¥ o4

Diagnostico y Restructuracion de Tablas ‘

” Catdlogos Tipo

. e . . s P [
= - Inicio del Ejercicio Siguiente |
-};- Estructuracion Contable

v Cierres de Periodo

Bitdcoras

Unidad

-

| | salir |

Seleccionamos cierres a través de pdliza con mes de ajuste (incluye
mes 13). Se abrira una ventana para pedir que ingresemos el tipo y nimero
de la poliza en donde deseamos hacer el cierre que debera ser una “D” de
diario y como numero para la poliza “999”

e

(¥ Cierre del Ejercicio @
CIERRE DEL EJERCICIO

Vv

@ iCierrres a Traves de Poliza sin mes de Ajustei i
Aceptar

Cierrres a Traves de Poliza con mes de Ajuste (incluye mes 13)

Tipo de Diario: B No. de Poliza: 15 -’I

PASO 5
Después de haber hecho lo anterior que irnos al Menu General para
elegir la opcion de (Captura) en donde tenemos que editar la D-999 (en
captura de pdliza) para verificar que se haya creado correctamente, nos
salimos de la captura dando un clic en la opcién de aceptar (palomita), para
entrar a (Reporte y Consultas) y marcamos con un clic al punto que dice
ajustes al Ejercicio (incluye mes 13)
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U9 Seleccidn del Mes
Reportes y Consultas
EJERCICIO ACTUAL EJERCICIO SIGUIENTE '
@ 1-Enero/2014 ~) 7-Julio/2014 ~: 14-Enero/2015 1 20-Julio/2015
) 2-Febrero/2014 (1 8-Agosto/2014 ~1 15-Febrero/2015 1 21-Agosto/2015
) 3-Marzo/2014 9-Septiembre/2014 16-Marzo/2015 (71 22-Septiembre/2015
_ 4-Abril/2014 () 10-Octubre/2014 () 17-Abril/2015 () 23-Octubre/2015
) 5-Mayo/2014 1 11-Noviembre/2014 ~ 18-Mayo/2015 1 24-Noviembre/2015
) 6-Junio/2014 ~1 12-Diciembre/2014 ~1 19-Junio/2015 ") 25 Diciembre/2015
) 13.-Ajustes al Ejercicio
NUMERO DEL MES DESEADO i[5 Aceptar Salir

Aqui mismo dentro de reportes y consultas pedimos una Balanza, para
checar que nuestras cuentas de resultados estén en ceros.

PASO 6

Una vez hecho lo anterior, regresamos a herramientas para elegir la opcion
cierres de periodo, inicio del ejercicio siguiente en donde podremos elegir el
tipo de inicio que deseamos, ya sea de forma previa o definitiva y damos un
clic en aceptar (palomita), para que se efectué el inicio del ejercicio.

(¥ Inicio del Ejercicio
INICIO DEL EJERCICIO SIGUIENTE  w—r
; S «

@ :Previo sin mes de Ajuste: % :fj
Previo con mes de Ajuste (incluye mes 13) __Aceptar |
Definitivo sin mes de Ajuste
Definitivo con mes de Ajuste -’I

Salir
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