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ACCESOS DIRECTOS

En la parte superior tenemos nuevos accesos directos, los cuales permiten localizar
mas rapido lo que se desea acceder sin la necesidad de cerrar ventanas que estén en uso.

P

i

IMPORTACION DE POLIZAS

| ICONO IMPORTACION DE POLIZAS

Nos permite acceder a la importacion de pélizas desde una hoja de calculo con
un formato del mismo previamente llenado.

(¥ Importacién de Polizas Formatos Excel, Csv, Dbf @
Aceptar Salir
T T
Tipo Poliza: Referencia: @ Importe Mon. Ext. B Cuenta IETU: B
Nimero de Poliza: Concepto: T RFC: E Afecta IETU: E
Fecha de Poliza: Recordatorio: Tipo Docto: E
Hora Poliza: Tipo Movimiento: Tasa de lva: E
Cuenta Contable: i Importe: B Mes de Pago: E
[Tipo Numero Fecha Hora Encabezado Total Debe Total Haber Estatus Comentario
I "
Tipo Numero Fecha Cuenta Refer. Concepto R. Tipo Importe Importe Ext. Docto Tasa VA Pago [ETU Ok Comentario -

El sistema cuenta con un documento de Excel como ejemplo para la importacién de pélizas.
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ESTATUS DE POLIZAS

(@

ICONO DE ESTATUS DE POLIZAS

Nos permite de una manera practica y rapida mediante un reporte saber que péliza esta
descuadrada dentro del mes seleccionado.

(P Seleccion del Mes =

DIAGNOSTICOS DE INFORMACION

EJERCICIO ACTUAL EJERCICIO SIGUIENTE
1-Enere/2013 7-Julio/2013 14-Enero/2014 © 20-Julio/2014
2-Febrero/2013 8-Agosto/2013 154 21
3-) 3 5 161 22
4-Abril/2013 10-0 2013 @ 17. 23.0
5 Mayo/2013 11 3 18- Mayo/2014 24 Noviembre/2014

Junio/2013 12 19. 28
&l Disefador de informes - [ [ (s
D4 348000
D4 696000
D4 10440.00
D4 18,000.00
D4 Caja Chica
20550.00 2055000
D5 PMLINOS SADECY 11600
Ds Banco de Mumstra
116.00
CCS MAYA § DERL DECY 348.00
BANCOMER CTA 486792
Caja Chiea .
Aceptada 34800
Totales Generales: 21,692.00
Nota:
El catalogo de cuentas esta Consistente ~

CUENTAS CONTABLES

ICONO DE CUENTAS CONTABLES

Nos permite acceder de una manera rapida al nuevo catalogo de cuentas 2014 y generar el
XML.

(9 Catalogo de Cugntas Contables xT]
Numero 1101 Nivel| 1| Dig. Verificador 1| Moneda: MONEDA NACIONAL
Descripcién| CAJA . Sumaria de Cuentas:
Cuenta de Control Descripcion de la Cuenta de Control
Centro de Costos
Cuenta Fiscal: EFECTIVO EN CAJA
Cod.Agrupador| _ 1.10 Paridad Cambiaria 0.0000 [+
Des. Agrupador Fa;a v efectivo Clasificador Guardar Mod{i];:ar Cancelar
Tipo de Cuenta | & ACTIVO CIRCULANTE Saldo Inicial 0.00
Naturaleza: Clase: Estatus:
Cuenta IETU:
@ Deudora @ Acumulativa @ Activa Inactiva m
Acredora (*) Detalle o Registro 001 Ingresos Percibidos _
Saldo de fa Cuenta | T
Cargos Abonos Saldos Acumulados Némero Nivel Descripcion C. Agrupador Descripcion del Agrupador -
i _ 0.00 1101 1 |CAIA 110 Caja y efectivo
0.00] 11011 2 Caja Chica 1.10 Caja y efectivo
0.00 1102 1__|BANCOS 2.00 Bancos
L] 0.00 110205 2 |BANORTE CTA 0101519485 210 Bancos nacionales
0.00 110207 2 [BANORTE CTA 0105116976 2.10 Bancos nacionales
[} 0.00 110208 2 |BANCOMER CTA 48679-2 210 Bancos nacionales
L 0.00) | ]11021 2 |Banco Nacional 210 Bancos nacionales
L] 0.00] ™| [110222 2 [Banco de Muestra 220 Bancos
L] 0.00 1103 1 |CLENTES 52.00 Capttal social
L] 0.00 1103002 2 [SEL ZAP.LEONESA, S.A. 5210 Captal fio
i 0.00 110301 2 |PMLNOS SADECV 57.00 Ventas
0.00 110302 2 |GRUPOBV SC 57.00 Ventas
0.00 110303 2 |CCSMAYASDERLDECV 57.00 Ventas
[l = 0.00
0.00|
[l 0.00
[l 0.00
0.00
[] 0.00
0.00] ~ L
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BALANZA DE COMPROBACION

ICONO DE BALAZA DE COMPROBACION

Desde este icono podemos acceder de una manera directa a la impresion de una
balanza de comprobacion y de la generacién del XML de cada mes requerido.

(€ Seleccion del Mes =

Reportes y Consultas

EJERCICIO ACTUAL EJERCICIO SIGUIENTE
1-Enero/2013 7-Julio/2013 *) 14 Enero/2014 ©) 20 Julio/2014
) 2-Febrero/2013 ) 8-Agosto/2013 () 15 Febrero/2014 () 21-Agosto/2014
3-Marzo/2013 () 9-Septiembre/2013  |() 16-Marzo/2014 (©) 22-Septiembre/2014
) 4-Abril/2013 () 10-Octubre/2013 17-Abril/2014 ({9 Reportes =
5-Mayo/2013 ) 11-Noviembre/2013  |©) 18 Mayo/2014

REPORTE DE BALANZA
6-Junio/2013 ) 12 Diciembre/2013  |() 19-Junio/2014 =
@ Numero de cuenta Tipo de cuenta
13.-Ajustes al Ejercicio

Anual  Nivel de cuenta:| 10 [

TE

Salir

NUMERO DEL MES DESEADO | 20 (=

= [ [ mEportesy T
‘, [T e (¥ Dispositivo de Salida

“ry\\-s‘ | Herramientas Seleccione el Dispositivo de Salida
el |

== Xz
- - Excel XML

|

Grafica

| ¢
Word

Impresora

CAPTURA DE POLIZAS

ICONO DE CAPTURA DE POLIZAS

Desde el icono “Captura de Pdlizas” Podemos accesar de una manera mas practica a
la captura de las poélizas y la generacién del XML.

Captura de Poliza
CAPTURA DE Julio/2014 @ Ingresos Egresos Diario ["|P Fija
Encabezado de Ia Poliza x g - Impresion de Poliza
péiiza 0 [7] 2%{pia| 29 [+ Encabezado de poliza2 Guardar en Borrador
Lna No. de Cuenta D R Refer. C.Con Concepto Debe Haber uuID $UUID  Cte/Prov. R.F.C.
o  1[110302 0 Concepto2.1 232.00 uaﬂ FolioFiscal2.1 232.00/15 ADI -930401-J

211021 0] Concepto2.2 0.00 200.00 0.00

3|11011 0 Concepto2.3 0.00 32.00 0.00
Cileatas Totales: 232.00 232.00

‘ e | IRl m i
‘ =1 | 4| ‘ ‘ - A = (] "l
Inicio Anterior | Siguiente | Ultimo | Uistar Imprimir |  Baja Salir ‘ XML
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CATALOGOS

En la opcion numero 17 tenemos un “Catalogo de Clientes” el cual sera de utilidad a
la hora de capturar pdlizas de Ingreso o de Diario.

(¥ Catalogo de Clientes
Clave: 1 () Deudor @ Cliente ) Pers. Fisica(") Pers. Moral
Nombre: Cliente de prueba

20. Nombre: Cliente de prueba

RFC.: RUPA930320H CURP:

= —
s "‘*’\\l I:
Inicio Anterior Ultimo Lr;'ﬁl" Iinpnmir
Nuevo Guardar Modvflcar Cancelar | Baja | Ba;a Sallr

En la opcion numero 18 tenemos un “Catalogo de Proveedores” el cual sera de utilidad
a la hora de capturar pdlizas de Egreso o de Diario, debemos tomar en cuenta que solo
estaba habilitado para quienes utilizaban la Declaracién de Operaciones a Terceros
DIOT y IETU, ahora estara habilitado para todos.

(¥ Catdlogo de Proveedores

Clave: 1 Acreedor @ Proveedor ' Pers. Fisica@ Pers. Moral

Tipo de Tercera: | 04 - Proveedor Nacional Tipo de Operacion 85 - Ofros
Nombre: HORMA SA DE CV
20. Nomobre: HORMA SADE CV
REC: HOR-84022 -1 CUREP:
s
Inicio Anterior I_.'stai' Impmmr

Guardar

| Modificar | Cancelar Baja
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En la Opcién numero 18 tenemos un “Catalogo Cédigo Agrupador de Cuentas” el cual tiene
cargado todas las cuentas que asigno el SAT, le llamaremos “CFC” Catalogo Fiscal de
Cuentas, nos sera de ayuda a la hora de agrupar el catalogo de cuentas con el CFC.

(¥ Catalogo Codige Agrupador de Cuentas
Activo Circulante ("1 Pasivo Circulante () Capital
@ Todos () Activo NO Circulante Pasivo NO Circulante () Ingresos
Costos *1 Gastos ) Cuentas de Orden
Agrupador Nombre de Cuenta Grupo -
Y 100 [Caja AC |-
1.10 |Cajay efectivo AC |-
2.00 |Bancos AC
2.10 [Bancos nacionales AC
2.20 [Bancos exiranjeros AC
3.00 [Inversiones AC
19.00 |Terrenos ANC
198.10 [Terrenos ANC
37.00 [Proveedores PC
48.00 |Acreedores a Largo Plazo PNC
48.10 |Socios, Accionistas o Representante legal PNC
52.00 |Capital sccial CL
52.10 [Capital fijo CL
57.00 |Ventas |
57.10 |Ventas Gravadas a Tasa general contado |
61.00 |Costo de Ventas CS| ~
I )
Codigo
Agrupador;
——— - —
} ) | ‘ D {\\;\\‘ I = =H
Ir Anterior | Siguiel || Ultimo Listar I ﬁnpﬁmi
| d | &
Guardar | Modificar | Cancelar Baja Salir |

PASOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES
FISCALES

Tener “Agrupado” el Catalogo de Cuentas Base con el Catalogo Fiscal de
Cuentas CFC.

¢, Cémo logramos esto?
Al capturar una cuenta nueva:

e Daremos clic en el boton “Nuevo”.

e Agregaremos el nuevo numero de poliza que corresponde al CCB “Catalogo de
cuentas Base”.

e Agregaremos la descripcién de la cuenta correspondiente a CCB.

e Agregaremos el numero de la Cuenta control que corresponde a CCB.

e Agregaremos el Codigo Agrupador que corresponde a CFC y nos dard como resultado
la descripcion de la misma.

e Agregaremos la “Naturaleza” Deudora o Acreedora.

o Agregaremos la “Clase” Acumulativa o Detalle/Registro.

e Por ultimo, “Moneda”, si utiliza “Sumaria de Cuentas”, agregar en determinado caso

“Centro de Costos”, "Cuenta Fiscal”, “ Saldo Inicial”,

“Cuenta IETU”.

” o«

Paridad Cambiaria”,

Clasificador”,
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e Por ultimo daremos clic en el boton “Guardar” y el sistema validara que los datos
correctos, de no ser asi, indicara en donde se encuentra el error y debemos corregirlo.

Al Modificar cuentas existentes:

e Ubicar la cuenta a editar y dar clic en el botén “Modificar”.

e Llenar los campos obligatorios que son el caso de “Cédigo Agrupador” y la “Naturaleza”
correcta.

e Por ultimo daremos clic en el boton “Guardar” y el sistema validara que los datos
correctos, de no ser asi, indicara en donde se encuentra el error y debemos corregirlo.

Una vez completado lo anterior daremos clic en el botén “XML” y el sistema generara el
XML correspondiente a lo que esta capturado.

El resultado del mismo lo almacenara dentro de una carpeta especifica denominada “salidas”
con el nombre de “Catalogo_Cuentas-2014-07” en el caso de que la pdliza se genere en el afio
2014 del mes de Julio, el nombre “Catalogo Cuentas” es un nombre fijo, el mes y el afio sera
diferente conforme el mes en el que nos encontremos.

Si al Generar el XML el sistema detecta algun error, como: Falta agrupar el catalogo CFC, el
ndamero de CFC no es correcto. No generara el XML y nos dird en dénde esta el error y que
tipo, de error es.

(9 Catalogo de Cuentas Contables
Nimero | 1101 Nivell 1| Dig.Verificador | 1| yoneda: MONEDA NACIONAL
S = =
Descripcidn| CAJA = Sumaria de Cuentas; I+ | |
Cuenta de Control Descripcidn de la Cuenta de Control 1™ | |
Centro de Costos: - . === =
Clenia Fis EFECTIVO EN CAJA Iniclo_|/Anferior | Sasets) |t
Cod. Agrupador I
Des. Agrupador ali s -
grup Clasificador; Nuevo | Guardar |Modificar| Cancelar | B
: 7 . (Bocricar)
Tipo de Cuenta | A ACTIVO CIRCULANTE Saldo Inicial 0.00
Naturaleza Clase: Estatus
= Cuenta IETU:
© Deudora @ Acumulativa @ Activa () Inactiva b
® Aadors #) Defalle o Registio 001 [CcntaSipNet 2014-R1 31/07/2014 08:55:46 PM =
Saldo de la Cuenta |
mes Cargos Abonos Saldos Acumulados 4 = upador Descripcion del Agrupador -
SALDO INICIAL 0.00 000] 0.00 ‘@‘ Error, &l codigo agrupador de la cuental101- es invalido Cajay efectivo
ENERO IHID 0.00 B Caja y efectivo
FEBRERO 0.00] 0.00 Bancos
MARZO 0.00] 0.00 Bancos naci
ABRIL 0.00| 0.00 | | Aceptar | Bancos nacionales
MAYO 0.00] 0.00 i — | Bancos nacionales
JUNIO D'.(lﬂ] 0.00) - Bancos nacionales
JULIO 0.00] 0.00( ||| [110222 2 [Banco de Muestra 220 Bancos extranjeros
AGOSTO u.pnl 0.00 1103 1 |CLENTES 52.00 Capital social
SEPTEMBRE B.-,ﬂi!] 0.00 1103002 2 |SEL ZAP. LEONESA, SA. 5210 Capttal fijo
OCTUBRE 0.00] 0.00 110301 2 |PMLNOS SADECV 57.00 Ventas
NOVIEMBRE 0,00] 0.00 110302 2 |GRUPO BV SC 57.00 Ventas
DICEEMBRE 0.00] 0.00 110303 2 |cCSMAYA S DERLDE CV 57.00 Ventas

Generar el XML de “Balanzas de Comprobacion”.

¢,Como logramos esto?

Al sacar un reporte de Balanza como se hacia anteriormente, con las opciones “Numero de
Cuenta” habilitado y el nivel de cuenta a “10”, al dar clic en “Aceptar” nos mostrara las opciones
de salida comunes “Pantalla, Excel, Word, Impresora, Grafica” pero ahora con un nuevo botén
denominado “XML” el cual al dar clic en él nos generara un XML correspondiente a lo que esta
capturado.
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("9 Dispositivo de Salida

Seleccione el Dispositivo de Salida

‘ i"—? (= | l}:g.«i:f WM }

Word jmpresora Grafica XML

El resultado del mismo lo almacenara dentro de una carpeta especifica denominada “salidas”
con el nombre de “Balanza_Comprobacion_Al 31 de Julio del 2014” en el caso de que se
solicite la Balanza de Comprobacion al afio 2014 del mes de Julio, el nombre
“Balanza_Comprobacion_Al" es un nombre fijo, el mes y el afio sera diferente conforme el mes
gue se solicite.

Generar el XML de las Pélizas Generadas durante un periodo.

¢,Como logramos esto?

Al hacer la captura de las pélizas como cominmente se hace, encontraremos nuevos
registros tales como “° Ingresos ° Egresos ° Diario” en el cual tenemos que decirle a la pdliza
que “Tipo de Pdliza” es de acuerdo a hacienda en la estructura del XML.

@ Ingresos () Egresos () Diario

Un registro nuevo es agregar el UUID “Folio Fiscal” de las Facturas, que lo
encontramos dentro de la estructura del XML ya sea como emisor o receptor de las mismas, al
agregar este detalle a la péliza es obligatorio incluir el total del documento UUID y el RFC ya
sea del emisor en caso de ser una factura de egreso o bien el RFC del Receptor en caso de
ser una péliza de Ingreso, en el caso de ser una péliza de diario dependera si es una factura de
proveedores o de clientes.

e El sistema buscara los clientes en el caso de que la pdliza sea de Ingreso.
o El sistema buscara los proveedores en el caso de que la poliza sea de Egreso.

o El sistema dard la opcién de buscar entre clientes y proveedores en el caso de
gue la pdliza sea de Diario.

e El encabezado de las Pdlizas asi como los conceptos de cada cuenta de
registro es Obligatorio pata el correcto llenado del XML.

1 5574-0242 | 4780-4466 Venustiano Carranza CDMX, C.P. 15960

Teléfonos: 5561-7533 | 5584-1790 / 5264-8028 Calle Primavera No. 9, Col, El parque %

Facebook: @SistemasCiberwin Precios mas IVA, aplican restricciones. Precios sujeto a cambios sin previo aviso. www.ciberwin.net



Sistemas

CiberVWin ;.

Si al Generar el XML el sistema detecta algun error, como: Falta el concepto de una
poéliza, Falta el concepto de una cuenta en el detalle, Falta el RFC de un UUID, Falta la

cantidad de un UUID, Falta el tipo de Pdliza del SAT.

|

Captura de Poliza
CAPTURA DE Julio/2014 ~ @ Ingresos @) Egresos © Diario |1 P Fila
— : - Encabezado de la Poliza 9 g ~ [7] Impresién de Poliza
Péliza | D L'J 2 5 Dia| 29 5 Encabezado de poliza2 J | Guardar en Borrador
Lna No. de Cuenta D R Refer. C.Con Concepto Debe Haber uuiD SUUID  Cte/Prov. R.F.C. =
o  1[110302 0 Concepto2.1 232.00 0.00 FolioFiscal2.1 232.00|15 ADI-930401-J
2[11021 0 Concepto2.2 0.00 200.00 0.00
3[11011 0 Concepto2.3 0.00 32.00 0.00
—— Totales: 232.00 232.00
BT TR [ ] BRI TR f
| Inico | Anterior | Siguiente | Aceptar | Imprimir Baja | Salir XML

No generara el XML y nos dird en dénde esta el error y que tipo de error es.

Captura de Poliza
@ Ingresos () Egresos () Diario /P Fiia

CAPTURA DE Julio/2014 e
Encabezado de la Poliza = | Impresién de Poliza

Péliza | D [3 4¥pia| 295 ["] Guardar en Borrador
Lna No. de Cuenta D R Refer C.Con Concepto Debe Haber uuID SUUID Cte./Prov. R.F.C. -

ContaSipNet 2014-R1 31/07/2014 085546PM  (Sedum]

wew Error, hace falta encabezado de la poliza:D-4

Aceptar |

Nombre de la Cuenta:PM LINOS SA DE CV Totales:

T

Aceptar

’ fnxclo Angerior ‘

De lo contrario se generara un XML correspondiente al mes en el que se esté
trabajando, el mismo lo almacenara dentro de una carpeta especifica denominada “salidas” con
el nombre de “Polizas-2014-07” en el caso de que se soliciten las Pdlizas del afio 2014 del mes
de Julio, el nombre “Pdlizas” es un nombre fijo, el mes y el afio seré diferente conforme el mes

gue se solicite.

- —— == TR— I (=)
- "»-. pa— O - - - =]
N - —-— 4 3 4 = L § L—
@le ¥ Equipo » Discolocal (C) » CIBERWIN » milenium » BUZON » empresa2 » salidas v | 2 M Buscorsalidas pol ‘
e o = —————— — = — —
Organizar v @& hbrir > Grabar Nueva carpeta = v Al ®
b Favorios :‘ Nombre . Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
& Descargas [ || Balanza_Comprobacion_Al 31 de Julio del 2014 2KB
B Escritorio || Catalogo_Cuentas-2014-07 4 KB
(=l Sitios recientes || Catalogo_Cuentas-2014-08 4 KB
Archivo XML 4 KB

. Polizas-2014-07

1
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